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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurti:

Nr. | Elemente Numele si Functia Data | Semnatura
crt. | privind prenumele
responsabilii A
1. arm Coordonatorul
Elaborat Carmen Paula comisiei de evaluare |3-927e/ 7,
DRAGOMIR si asigurare a calitiifii 7
. . X . . L/
2. Verificat Marian CIORASCU Director adj 2.62.20/5] W& 0.7
4
3. Aprobat Alexandru DITA Director 3.@?.2015‘a<_~r—z,
Responsabilitati — Paznicii de serviciu, profesorii de serviciu.
Verificator intern — presedintele comisiei.
2.Lista de difuzare a procedurii
- -
Nr. Scogul_- Nr Compartiment ! Functia Nume si I?at.a .. | Semniitura
ert. | difuzirii | exemplar prenume | primirii .
Verificare Carmen
2.1, arhivare ’ 1 CEAC Responsabil Paula 2.02 2505
DRAGOMIR f
Personal . . Marian ’
" 2.2
2.2. | Informare 2 didactic Director adj | ~joprAscy |*° f &{/&4_7
. Alexandru i /
- L2015
2.3.| Aprobare 3 CA Director DITA S 02,20 i // o~
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3.Scop — Stabilirea metodologiei privind accesul persoanelor striine in incinta
unitdtii de invatdmant — paringi, tutori, sustindtori legali, etc.

4.Domeniul de aplicare — procedura se aplicd persoanelor straine care vor si intre
in incinta Liceului Tehnologic ,,Grigore Moisil” Briila..

5.Documente de referinta:

= ROFUIP/2015 art. 75, art 240(1),(2), art 243(7)

®  Regulamentul de ordine interioara;

= OMECT nr.1409/29.06.2007- Strategia MECT cu privire la reducerea
fenomenului de violentd in mediul scolar.

6.Definitii, abrevieri, acronime

eDefinitii
Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
ert. termenul

1. | Procedura Proceduri—totalitatea  pasilor ce trebuie urmati

(algoritmul), metodelor de lucru stabilite si regulilor de
aplicat, in vederea executdrii activitatii, atributiei sau
sarcinii.

PS (Procedurd de sistem)=procedura care descrie o
activitate sau un proces care se desfisoard la nivelul tuturor
compartimentelor din cadrul liceului, numite si ,,proceduri
generale”.

PO (Procedurd operationald)=procedura care descric o
activitate sau un proces care se desfdsoard la nivelul unuia
sau mal multor compartimentele liceului. Mai sunt
cunoscute si sub denumirile de ,proceduri specifice”,
wproceduri de proces”, ,,proceduri formalizate” etc.

2. | Sigurantd Siguranti=lipsd de primejdie; sentiment de linigte si
incredere pe care il dd cuiva faptul de a se sti la addpost de
orice pericol; securitate a elevilor In incinta scolii.
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s Abrevieri
Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedurd operationald
Ed. Editia
3. Rev. Revizia

7.Descrierea procedurii
Modul de lucru:

1.Accesul persoanelor striine se va face doar pe intrarea principala;

2. Toate persoanele din afara unititii care intrd In scoald vor fi legitimate de
personalul de pazid — care Inregistreazi datele din B.I/C.I in registrul special de
intrare-iegire In/din Unitate numit Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor
in spatiile unitdtii de invdtdmant:

- numele §i prenumele;

- seria si numairul actului de identitate;

- scopul vizitei;

- ora intririi si ora pirasirii unitdtii de invatimant;

3. Personalul de pazd rispunde in orice moment de prezenta oricirei persoane
straine n incinta scolii;

4. Persoanele striine se legitimeaza in incinta gcolii cu ecusonul ,, Vizitator”;

5. Vizitatorii au obligatia sd respecte reglementarile interne ale unitdtii de
invatamant referitoare la accesul in unitatea de Invatamaént;

6.Pentru situatii cAnd au loc sedinte cu périntii sau alte evenimente organizate de
citre gcoald, portarul va permite accesul persoanelor implicate;

7. in cazul in care persoancle striine pitrund in scoald fird a se legitima si a fi
Inregistrate in registrul de intriri-iesiri, directorul unitatii/profesorul de serviciu va
solicita interventia politiei si aplicarea prevederilor Legii nr. 61 privind interzicerea
accesului persoanelor straine in institutiile publice;

8. Se interzice accesul persoaneclor strdine in alte spatii decét cele stabilite de
conducerea unitatii;

9. Este interzis accesul in scoali a persoanclor aflate sub influenta bauturilor
alcoolice, a drogurilor sau a celor turbulente;

10. Se interzice accesul vizitatorilor Insotiti de céini sau care au asupra lor arme
sau obiecte contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-
lacrimogene sau ugor inflamabile, publicatii avand character obsen sau instigator,
precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.
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11. In cazul in care gravitatea evenimentului a impus anuntarea serviciului de
urgentd 112 acesta se va aduce de indaté la cunostintd conducerii gcolii.

Etape:
1. Dirigintii comunicd elevilor procedura de acces in unitate a persoanelor

striine;

2. Directorul instruiegte paznicul cu privire procedura de acces in unitate a
persoanelor striine;

3. Abaterile sunt comunicate de cétre paznic profesorului de serviciu;

4. Profesorul de serviciu comunicé abaterile conducerii unitétii de invatimant.

8.Evidenta modificirii procedurii

Nr. Ed. D?t.a. Rev. D?’t? . Pag. Desc.:riere f::(lil:itﬁutl(;i
crt. editiei reviziei modificare .
compartiment
1 Editia I
2
3
9.Cuprins
Nr componentei in Denumirea componentei din cadrul Pagina
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